2. zakladni Skola a materska Skola, Beroun, Preislerova 1335

ORGANIZACNiIi RAD SKOLY

¢ast: 16. RAD SKOLNIi DRUZINY

v

C.j. 22/2023

Spis.zn.: Bl

Vypracoval: Mgr. Dagmar Kolarova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Dagmar Kolarova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne |13. dubna 2023

Smeérnice nabyva platnosti ode 13. dubna 2023
dne:

Smeérnice nabyva ucinnosti ode 13. dubna 2023
dne:

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, je vydan feditelkou Skoly vnitini fad
Skolni druziny (dale SD, druzina). Vniténi Fad $kolni druziny je sou&asti
organizacniho radu skoly.

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména $kolskym zakonem a
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve zméné pozdéjSich
predpisU.

l.
Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych
zastupcu ve skolském zarizeni (tj. ve Skolni druziné) a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

74k ma pravo:

a) na vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti
ve skolni druziné



b) na pfistup k informacim, které podporuji jeho osobnostni rozvoj, na
informace a poradenskou pomoc Skolni druziny v zalezitostech tykajici
se vzdélavani, podavat stiznosti vychovatelce, vedouci vychovatelce,
Skolni metodi¢ce prevence, vedeni Skoly

c) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace, na ochranu pfed
projevy Sikany, rasismu, xenofobie a netolerance vuci odliSnosti

d) na ochranu pfed jakymkoli nasilim, zneuzZivanim, urazenim a
zanedbavanim, na ochranu pfed vSemi navykovymi latkami a dalSimi
socialné patologickymi jevy, které ohrozuji jeho duSevni a télesny vyvoj

Vsichni zaci jsou si rovni ve svych pravech bez ohledu na vék, narodnost,
statni pfislusnost, zdravotni stav, nabozenské vyznani, etnicky puvod,
socialni ptvod &i pohlavi.

Zak je povinen:

a) chodit do Skolni druziny pravidelné a v€as, ucCastnit se Ccinnosti
organizovanych Skolni druzinou

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a skolni
druziny k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byl seznamen

c) dodrzovat Skolni fad a fady odbornych uceben

d) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi
predpisy, Skolnim radem a vnitfnim fadem Skolni druziny

e) dokladat davody své nepritomnosti nejpozdéji do tfi kalendarnich dna
od poc€atku nepfitomnosti

f) chovat se slusné k dospélym i jinym zakam Skoly, Skolni druziny, dbat
pokynu pedagogickych a provoznich pracovniku

g) chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob, nenosi do
Skolni druziny predméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecCnost jeho nebo jinych osob

h) byt vhodné a Cisté upraven a obleCen s ohledem na planované €innosti

I) pfezouvat se

]) udrzovat prostory Skolni druziny Cisté a v poradku, chranit majetek
pfed poskozenim

k) ohlasit bez zbyte€ného odkladu vychovatelce kazdy uraz, ke kteréemu
dosSlo v souvislosti s Cinnosti Skolni druziny

) ohlasit vychovatelce Skolni druziny ztratu €i poSkozeni osobni véci Ci



véci Skolni druziny neprodlené v den, kdy ke ztraté €i posSkozeni doslo

Zakonni zastupci nezletilych zakt maji pravo:

a) na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani jejich ditéte

b) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se vzdélavani jejich
ditéte, pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost

c) na informace a poradenskou pomoc $Skolni druziny v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani jejich ditéte

d) zazadat pisemné o uvolnéni svého ditéte ze vzdélavani ve Skolni
druziné

e) podat stiznost vedeni Skoly

f) na sdéleni Skolni druziny (Skoly) o urazu zaka (bez zbytecného

odkladu)

Zakonni zastupci zakt maji povinnost:

a) zajistit, aby jejich dité radné dochazelo do Skolni druziny (je-li
prihlaseno)

b) spolupracovat se $kolni druzinou pfi FeSeni vychovnych problému
ditéte

c) na vyzvani feditelky Skoly nebo vedouci vychovatelky se osobné
zucCastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vychovy jejich
ditéte

d) informovat Skolni druzinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly
mit vliv na prabéh vzdélavani

e) oznamovat Skolni druziné udaje (do matriky Skolni druziny) podle § 28
odstavce 3 skolského zakona a dalSi udaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto udajich

f) oznamit pisemné, telefonicky, emailem, osobné nepfitomnost svého
ditéte nejpozdéji do tfi kalendarnich dnu od pocatku nepfitomnosti.

Pravidla vzajemnych vztahl zaku a zakonnych zastupcl zakl s
pedagogickymi pracovniky:

a) Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci $koly a zakonni
zastupci Zaku se navzajem respektuji, pfi vzajemném styku dodrzu;ji



zasady kulturniho chovani.

b) Zakonni zastupci zakl a pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci
Skoly se vzajemné podporuji a podle svych schopnosti a moznosti
spolupracuji na vychové a vzdélavani zakd v souladu s platnymi
pravnimi predpisy, vnitfrnimi predpisy Skoly a Skolni druziny.

c) Pfipadné spory a konflikty feSi pedagogitti pracovnici i ostatni
zaméstnanci Skoly a zakonni zastupci zakl vécné, bez emoci a nikdy
pfimo pfed zaky. V pfipadé potreby vyhledaji pomoc pfi feSeni sporu u
vedeni Skoly, vedouci vychovatelky nebo vychovné poradkyné.

d) Pedagogicti pracovnici Skolni druziny vydavaji zakim a zakonnym
zastupcum zaku takové informace a pokyny, které bezprostfedné
souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu Skolni druziny,
dodrzovanim skolniho fadu a vnitfniho fadu Skolni druziny a dalSich
nezbytnych organizaCnich opatreni.

e) Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky
Skolni druziny nebo jiné dilezité informace o zakovi, jsou divérné a
vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaju.

f) Vyzve-li feditelka Skoly nebo pedagogicky pracovnik Skolni druziny
zakonného zastupce k osobnimu projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani zaka, konzultuje termin schizky se zakonnym
zastupcem zaka.

.
Provoz a vnitini rezim skolni druziny

Provozni doba skolni druziny

Ranni provoz: 6:15 - 7:45

Odpoledni provoz: 11,40 - 17:00

Aby nebyla naruSovana hlavni c¢innost jednotlivych oddéleni Skolni
druziny, jsou stanoveny pro odchod zakl dva ¢asové intervaly:

e 11:40-13:30
e 15:00-17:00

V pfipadé vyjimecného odchodu v dobé od 13:30 do 15:00 je treba
odevzdat vychovatelce v ranni druziné Zadost se jménem a pfijmenim
ditéte, Casem odchodu a podpisem rodiCe. Zajistime prfedani ditéte i




v dobé programu druZziny.

Provoz Skolni druziny konéi v 17: 00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do
stanovené doby jeho zakonnymi zastupci vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce Zaka a osoby uvedené
na pfihlasce do Skolni druziny, pokud je tento postup bezvysledny, pozada
o pomoc Policii CR a sdéli tuto skute&nost vedeni skoly.

PFi postupnych odchodech zaku z jednotlivych oddéleni domd je mozné
spojit ¢innost oddéleni v dobé, kdy pocCet zakl v takto spojenych
oddélenich je maximalné 30. Stejné tak se postupuje pfi spojovani
cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou €innost - zajmovou, relaxaéni
apod.

Do naplnéni poctu déti v oddéleni je mozno ve Skolni druziné umistit déti,
které maji delené hodiny, zkracené vyucCovani, vyjimecné zaky z 2. stupneé.
Pokud je poCet déti vyssi, je nutno zajistit dalSi osobu jako dozor.

Prostory pro ¢innost Skolni druziny

Skolni druZina vyuZivd pro svou &innost 4 vlastni herny a 3 kmenové
ucebny zakladni Skoly. Muze pouzivat Skolni télocvi¢nu, Skolni sportovni
areal, specializované uCebny a dalSi prostory v arealu Skoly - zahradu.

Rezim Skolni druziny

06:15 -07:45  ranni druzina

11:40 - 12:30 prechod do druziny, hygiena, obéd (pfip. od 10:45)
12:30 - 13:00 odpocCinkové Cinnosti

13:00 - 14:00 zajmove Cinnosti

14:00 — 15:00 rekreacni Cinnosti

15:00 — 15:30 volna hra, pfiprava na vyucovani

15:30-17:00 spojovani oddéleni, volna hra

Zajisténi pitného rezimu

Je mozno donést vlastni stavu, voda v druziné je pitna.



Organizace vzdélavani ve Skolni druziné

Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd. V oddéleni Ize
individualné integrovat nejvyse 5 ucastniku se zdravotnim postizenim.
Reditelka Skoly stanovuje touto smérnici podet ugastnikd na jednoho
pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané cinnosti
ucastnikd, zejména s ohledem na jejich bezpeénost takto:
a) pri bézné cinnosti ve tfidach a mistnosti Skolni druziny a v prostorach
Skolniho arealu je 30 zakl ve Skolni druziné
b) pfi Cinnosti mimo areal Skoly pfipada 25 zakl ve Skolni druziné na
jednoho pedagogického pracovnika
C) pfi organizacné Ci dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich
projedna vedouci vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizaCni zajiSténi akce vcCetné poctu
doprovazejicich osob

Po skoncCeni ranni druziny jsou déti doprovazeny vychovatelkou z prostoru
druziny k Satnam. Po skoncCeni vyu€ovani prebira vychovatelka zaky od
vyucujicich. Pokud dochazeji déti na zajmovou aktivitu organizovanou ve
Skole, vyzvedava si je z druziny vyucujici dané aktivity a opét je po aktivité
odvadi zpét do druziny.

Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozsah c¢innosti schvaluje
feditelka Skoly na navrh vedouci vychovatelky Skolni druziny.

Skolni druzina realizuje vzdé&lavani zejména témito formami: pravidelnou
vychovnou, vzdélavaci a zamovou Ccinnosti, nabidkou spontannich
¢innosti. UmoZnuje Zakim odpocinkové, zajmové a rekreacni Cinnosti,
pohyb venku a pfipravu na vyucovani.

V dobé prazdnin a Feditelského volna v pribéhu S$kolniho roku je
zajisStovan provoz skolni druziny podle zajmu zakonnych zastupcl zakud a
po dohodé se zfizovatelem.

Zakonni zastupci zaku a dalSi navstévnici do herny a tfid Skolni druziny
nevstupuiji.

Pfi organizaci vzdélavani jinak nez ve vyuCovacich hodinach stanovi

zarazeni a délku prestavek pedagogicky pracovnik povéreny vedenim
akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym



potifebam zaku.

Prihlasovani a odhlasovani

a) PrihlaSovani a odhlasovani zaku je provadéno na zakladé pisemnych

Zzadosti zakonnych zastupcu zaka.

b) Ve Skolni druziné je vedouci vychovatelka, ktera zajiStuje pfihlasovani

a odhladovani zaku, pfedavani informaci zakonnym zastupcim Zaka,
vyfizovani podnétl a stiznosti.

c) Do Skolni druziny jsou pfijimani Zaci 1. stupné, jejich umisténi neni

narokove, o prijeti rozhoduje reditelka Skoly na zakladé pisemné
prihlasky. Reditelka Skoly rozhoduje i o vyloudeni, zejména z t&chto
ddvodu: opakované pozdni vyzvedavani zaka ze $kolni druziny,
nedodrzovani Skolniho fadu a vnitfniho radu Skolni druziny, z jinych
ddvodu, které budou fadné zdlvodnény.

d) Zajmoveé vzdélavani ve Skolni druziné je poskytovano za uplatu.
e) Placeni Skolného za pobyt v druziné je mozno po dohodé provadét

f)

meésiCné pres bankovni ucet nebo v hotovosti na urcité obdobi u
vedouci vychovatelky Skolni druziny: celodenni pobyt: 400 K¢,
odpoledni pobyt: 300,- K&, ranni pobyt: 100,- KE. Pokud bude zak ze
Skolni druziny béhem roku odhlasen, bude mu pfeplatek vracen na
zakladé dokladu o zaplaceni.

Zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli vychovatelkam rozsah dochazky zaka a zpusob odchodu Zaka ze
Skolni druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na pfihlasce. Omluvu
nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud
ma zak odejit ze Skolni druziny jinak Ci s jinou osobou, nez je obvyklé a
nez je uvedeno na pfihlaSce, sdéli zakonni zastupci tuto skutecnost
vychovatelce pisemné. V dochazkovém sesité (tfidni knize) je
zaznamenavan pfichod zaka do Skolni druziny, odchod jen pokud se
udaj lisi od prihlasky a pisemnych omluvenek.

Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zakl a jejich

ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy




diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné i v budové Skoly tak,
aby neohrozovali zdravi a majetek svUj ani jinych osob. Kazdy uraz,
poranéni €i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaku ve Skolni budove,
ve Skolni druziné nebo mimo Skolni budovu pfi akci pofadané Skolni
druzinou zaci hlasi ihned vychovatelce.

b) Vychovatelky provedou prokazatelné pouceni zakd o bezpecCnosti v
prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni
hodiné chybéli. O pouceni Zaku se provede zaznam do piehledu
vychovné vzdélavaci prace (do tfidni knihy).

c) Zak nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi se vzdé&lavanim
a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

d) Pfed ukonCenim ¢&innosti Skolni druziny zak z bezpecnostnich davodu
neopousti Skolni druzinu a Skolni budovu bez védomi vychovatelky.

e) Vsichni Zaci jsou povinni chranit sve zdravi a zdravi svych spoluzaku.

f) Zakim je zakazano nosit do Skolni druziny stfelné zbrané, noze,
pyrotechnické vyrobky vCetné zabavné pyrotechniky a dalSi predméty,
které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz nebo by ohrozovaly mravni
vychovu zaku.

g) Zakium je zakazano zachazet s elektrickymi spotfebici a s elektrickymi
zarizenimi.

h) Zakdm je zakazano pofizovat v prostorach $koly a kolni druziny nebo
pfi akci poradané Skolni druzinou bez souhlasu vychovatelky jakykoli
obrazovy Ci zvukovy zaznam Ci bez souhlasu natacené osoby.

i) Pfi pfesunech v budové Skoly se zaci po schodistich a chodbach
pohybuji opatrné a chovaji se ohleduplné k ostatnim osobam. Pfi
presunech mimo areal Skoly zaci dbaji pokynl vychovatelky a dodrzuji
pravidla bezpec€nosti silniéniho provozu.

]) Pfi ¢innostech na Skolnim hfisti, v télocvicné a v dalSich odbornych
uéebnach zachovavaji zaci specifické bezpecnostni pfedpisy, dané
fadem odborné ucebny. Vychovatelka je povinna s nimi seznamit zaky
pfi prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né poucit Zaky, ktefi pfi prvni
hodiné nebyli pfitomni. O pouceni Zakl provede vychovatelka zaznam
do pfehledu vychovné vzdélavaci prace (do tfidni knihy)

k) Na pocatku Skolniho roku provede vychovatelka pouceni o dodrZzovani
bezpecnosti a 0 ochrané zdravi ve Skole a ve Skolni druziné, o



dodrZzovani pravidel bezpecénosti silnicniho provozu a o nebezpedi
jedovatych rostlin v okoli Skoly. Seznami je také se Skolnim Ffadem a s
vnitfrnim fadem Skolni druziny, s postupem pfi Urazu, s nebezpecim
vzniku Skolni druziny, s postupem pfi Urazu, s nebezpecim vzniku
pozaru a s postupem v pfipadé pozaru. O pouceni zaku provede
zadznam do prehledu vychovné vzdélavaci prace (do tfidni knihy).

l) PouCeni o dodrzovani bezpecCnosti a o pravidlech chovani pfed
cinnostmi, které se konaji mimo Skolni budovu a prostory Skolni druziny
(napf. vychazky, sportovni akce), provadi vychovatelka organizujici
prislusnou akci a zajistujici nad zaky dohled. O pouceni Zaku provede
vychovatelka zaznam do pfehledu vychovné vzdélavaci prace (do tfidni
knihy).

m)Pouceni o dodrZzovani bezpecCnosti a o pravidlech chovani pred
prazdninami provadi vychovatelka. O pouceni Zaku provede zaznam do
pfehledu vychovné vzdélavaci prace (do tfidni knihy)

n) V celém arealu Skoly, a tedy ve Skolni druzing, a pfed vstupem do Skoly
je prisné zakazano uzivani, donaseni, drzeni, distribuce a propagace
navykovych latek, v€etné alkoholickych napoji a koureni.

0) VSichni Zaci, jejich zakonni zastupci a pracovnici Skoly jsou povinni
aktivné se podilet na zamezeni vyskytu Sikany, vandalismu, brutality,
rasismu, kriminality, nepratelstvi nebo nasili. Pfi kazdém zjiSténi téchto
jevd nebo podezfeni na né&, jsou povinni okamzité informovat
vychovatelku, vychovného poradce, Skolniho metodika prevence a
vedeni Skoly a pripadné obéti poskytnout dle svych moznosti a
schopnosti nalezitou ochranu. Zavazné pfipady jsou postoupeny
organum ¢innym v trestnim Fizeni.

p) Zaci se mohou kdykoli obratit na vychovnou poradkyni nebo $kolni
metodiCku prevence, které ve Skole zajistuji prevenci vychovnych a
vzdélavacich problémU a socialné patologickych jevd, ale i na ostatni
pedagogy.

q) VSem osobam je v prostorach Skoly, a tedy Skolni druZiny zakazano
drzet, uzivat, svadéet ke zneuzivani, podporovat nebo jinak podnécovat
a Sifit omamné psychotropni latky, to neplati pro pfipady, kdy osoba
tyto prostfedky uziva v ramci IéCebného procesu, ktery ji byl stanoven
lékarem.



V.

Podminky zachazeni s majetkem skoly a Skolni druziny ze strany
zaku

a) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny,
majetku zaku, vychovatelek ¢i jinych osob Zakem je vyZzadovana uhrada
od zakonného zastupce zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi
Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody s rodi€i je vznik Skody
hlaSen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

b) Ztraty v&ci &i nalezy vé&ci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Z4ci
dbaji na dostateCné zajisténi svych véci.

c) Do Skolni druziny zaci nosi pouze véci potfebné ke vzdélavani, cenné
véci do Skolni druziny nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod.
maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpelnostnich divodd a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera
zajisti jejich uschovu.

d) Ugastnici $kolni druziny odkladaji osobni majetek pouze na mista k

tomu urcCena.

e) ZAci jsou povinni Fadné pedovat o propujéeny majetek Skoly a $kolni
druziny, ochranovat jej prfed ztratou a poSkozenim.

f) Pfi nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé
vypovédi poskozeného. Véc se pfeda organum v trestnim Fizeni (ohlasit
na obvodni oddéleni Policie CR), nebo Zak bude pouéen, Ze ma tuto
moznost.

V.

Zavérecné ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem
Skoly povérena vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Mgr. Dagmar Kolarova
feditelka Skoly
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